












研究生管理新系统操作流程（学生端）
单击此处输入文字。
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1. [bookmark: _Toc21723] 系统进入
方式一：由【校内网关】进入【综合服务平台】，拉至最下方【系统直通车】，找到【研究生管理新系统（学）】点击直接进入。
[image: 微信截图_20250314092953]

方式二：由【研究生院】（网址：https://gradsch1.cau.edu.cn/）下拉至【快速访问】，找到【研究生管理新系统（学）】点击进入，输入账号密码登录。

[image: ]

方式三：直接输入网址https://gmsstu.cau.edu.cn/logon，输入账号密码登录。


2. [bookmark: _Toc9263] 培养方案制定
2.1 [bookmark: _Toc10874] 培养方案查看
进入【研究生管理新系统（学）】后，点击左侧栏中【培养方案与计划】-【培养方案查看】。核对入学年份、方案类别、适用专业，了解培养方案要求。
[image: ]
2.2 [bookmark: _Toc9200] 培养方案制定与查询
点击左侧【培养方案制定与查询】，点击【+添加培养方案以外的课程】，选择课程到培养方案。公共学位课一般已经置入，只需要再添加专业学位课和专业选修课到培养方案。
制定学分应满足最低专业学位课学分及最低课程总学分要求（与培养方案一致）
[image: ]
右上角【查看方案】可在制定培养计划时以弹窗形式查看培养方案。
[image: ]
右上角【查询方案中开课课程及时间】可查询课程信息，用于选课参考，请注意上课校区、上课地址及课程编号。
[image: ]
注意：
①制定培养方案不代表完成选课！需要再进入选课界面将培养方案内的课程选入学期课表。
②加入培养计划的课程编号必须与【培养方案查看】-【课程设置】对应的课程编号一致（见下图），否则课程无效。
[image: ]         [image: ]
图左 【培养方案查看】-【课程设置】          图右 【培养方案制定与查询】


3. [bookmark: _Toc5885] 选课
[bookmark: _Toc21054]3.1 选课
点击左侧栏【课程与成绩】-【学生网上选课】进入选课界面
[image: ]
注意：只能将已经加入培养方案的课程，加入到学期课表，如需添加培养计划以外的课程，需重新修改培养计划。
[bookmark: _Toc2862]3.2 培养计划修改
点击左侧【培养方案与计划】-【培养计划制定与查询】进入，选择【撤回】，经教学秘书及导师同意后，可重新调整培养方案。修改后的培养方案需要再次经过导师和教学秘书审核才可以再次选课。
[image: ]
[bookmark: _Toc26739]3.3 课程教学评价
点击左侧【课程与成绩】-【课程教学评价】进入，在【评价】栏可对课程进行教学评价，完成课程教学评价后可查看对应课程成绩。
[image: ]
[bookmark: _Toc8154]3.4 课程成绩查询
点击左侧【课程与成绩】-【课程成绩查询】进入，稍等候片刻，可查询必修课、选修课和培养环节课程、成绩、学分及GPA，如遇问题，请到动科楼166办公室咨询。
[image: ]



4. [bookmark: _Toc5552][bookmark: _GoBack] 学位申请流程
[image: 学位流程 (2)]
4.1 [bookmark: _Toc762]学位申请
点击【毕业与学位】→【毕业申请】
[image: ]
填写论文类型、申请类型、论文类别等，点击【暂存】，保存信息。点击【提交】，提交信息；
毕业登记表审核结束后，页面展示【打印】，点击可打印学生的毕业登记表；
只有通过毕业答辩的才能申请毕业登记表，不通过毕业论文答辩的只能申请结业。
4.2 [bookmark: _Toc9706]学位申请审核
点击【学位】→【学位申请管理】→【学位申请审核】
[image: ]
选择院系、校区、专业等，点击【查询】可查询相应学生；
选择查询条件，点击【导出数据】可导出相应数据；
勾选学生，点击【批量通过】、【批量不通过】、【批量驳回】、【撤销审核】可审核学生提交的学位申请。
4.3 [bookmark: _Toc14117]毕业信息核对
点击【毕业与学位】→【毕业信息核对】
[image: ]
学生进来会弹框提示“毕业信息核对须知”；
若有核对意见，则填写在“核对意见”，无意见留空。
4.4 [bookmark: _Toc9726]毕业核对情况
点击【毕业】→【毕业管理】→【毕业核对情况】
[image: ]
点击每种类型的学生，可查看相应维护页面的毕业核对情况内容；
点击学生核对情况，点击查看毕业信息下的【查看】图标，查看相应学生的毕业信息；如有核对意见，点击核对意见下的【查看】可查看学生的核对意见；
点击修改信息下的【修改】图标，可修改相应学生的个人基本信息。
[image: ]
图：学生核对情况
[image: ]图：查看毕业信息
[image: ]
图：查看核对意见
[image: ]
图：修改个人信息
4.5 [bookmark: _Toc32707]毕业资格自检
点击【毕业与学位】→【毕业资格自检】
[image: 1660811482564]
5. [bookmark: _Toc5556]其他申请
5.1 [bookmark: _Toc26512] 请假
点击左侧【学期注册】-【请假申请】进入，选择【新增】，进入填写界面。
[image: ]
进入界面后，系统会自动填充本人学号、姓名等基本信息，根据本人情况填入所有红色为必填项后，下滑到底端，点击【提交】。经过导师和教学秘书审核后可完成请假，待请假结束后，于第一时间到主楼服务大厅进行人脸识别注册。（注意：如本学期未返校的同学，可在第二学期开学后，到动科楼166办公室补盖上一学期注册章。）
[image: ]
[image: ]
5.2 [bookmark: _Toc32419] 补办学生证
申请学生证补办请注意每学期申请补办时间，需要完成如下步骤：
①线上申请：点击左侧【个人管理】-【证件补办申请】进入，系统会自动填充本人学号、姓名等基本信息，（【补办证件】项不需要选择），根据本人情况选择【说明】分类下原因：丢失或家庭住址变更（具体操作见下图）。
②照片提交：申请提交后，请提交1张1寸近照，在照片背面注明学院、学号、姓名，交到动科楼166办公室。
③补办需交费30元：
（https://pay.cau.edu.cn/queryChanneUnifiedPortalListForPostgraduate，登录网址，务必输入学号，姓名，再选择支付方式，若他人代为交费，请交费时在备注栏中标明补办人姓名）
完成如上步骤即可完成学生证补办申请。

如果选择【丢失】则保存或提交即可。
[image: ]
如果选择【家庭住址变更】，则需要填写变更后家庭所在地、变更后家庭通讯地址、变更后乘车区间目的地、申请理由，及上传相关材料附件。填写无误后提交即可。
[image: ]
5.3 [bookmark: _Toc31850] 学籍信息修改
毕业生核对毕业信息时，如个人信息需要修改（注意：身份证和姓名无法修改）操作方法如下：
点击左侧【个人管理】-【个人信息维护】进入，注意：灰色项不可自行修改，需要提交申请。
[image: ]
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