本科生教务系统相关操作流程
目录
一、课表查询
二、调停课申请（先由学院审批，再经学校审批）
三、教室借用申请（学校负责老师直接审批）
四、教学评价查询
五、课程存档材料下载

注：对第二、三项的申请，如有问题，可联系学院负责人王朝霞62731111，学校负责人赖瑞琴62732826。
一、课表查询
操作步骤：
请先进入【个人空间】-依次点击【办事大厅】-【本科生教育】-【101教师课表查询（新）】（如下图）
[image: ]
如下操作可查看个人课表及学生花名册
[image: ]
二、调停课申请
操作步骤：
请先进入【个人空间】-依次点击【办事大厅】-【本科生教育】-【133调停课申请】（如下图）
[image: ]

[image: ]
进入后点击具体课程，点击调课申请。
[image: ]
-查看班级课表：查看学生空余时间；
-调课类型：调课、听课、变更教师；
-可用时间：如下图，可选择学生无课时间安排；
[image: ]
-公共教室：可在此项中直接选择调课后的上课教室，无需另行申请教室。
[image: ]
填写原因，并点击“保存送审”至学院教务员王朝霞处
三、教室借用申请
操作步骤：
请先进入【个人空间】-依次点击【办事大厅】-【本科生教育】-【104教室借用申请】（如下图）
[image: ]
进入后如下图填写个人基本信息（含联系电话、参加人数、校区、教室类型、借用类型、占用课程、学年学期、是否使用多媒体），选择周次、节次。
[image: ]
点击“查看可用教室”。
[image: ]
勾选具体教室前方的方框，点击“确认”。
[image: ]
勾选并点击左上角【提交申请】才视为申请成功。
[image: ]
四、教学评价查询
（一）2021年春季学期及之前的学生评教，从老系统：教务管理系统查看
网址：http://urpjw.cau.edu.cn:81/index.jsp，如在校外，需要VPN登录：教学科研栏目下，点击本科教务管理系统（教师）
[image: 1652410919(1)]
如图操作可查询到具体学习中的具体课程的教学评价情况。
[image: ]
（二）2021年秋季学期及以后的学生评教，从新系统：质量保障一体化平台查看
网址：http://zbpt.cau.edu.cn如在校外，需要VPN登录：教学科研栏目下，点击教学质量评测系统
也可以从校内平台-办事大厅-本科生教育-学生评教系统（新）这里跳转登录
[image: ]
[image: 1652410215]
[image: 1652410278(1)]

[image: 1652410303(1)]
五、课程存档材料下载
操作步骤：
请先进入【个人新教务系统】-依次点击左侧【考务成绩】-【学生成绩】-【成绩登分册】-【下载教学情况记录表】（如下图）
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